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Varfor gemensamma rekommendationer?

« Malet ar att harmonisera examensarbetsprocessen pa yrkeshogskolorna, framja
god vetenskaplig praxis, forebygga vetenskaplig ohederlighet och forbattra
kvaliteten pa examensarbeten

« Baseras pa lagstiftning och internationella och nationella forskningsetiska
principer, riktlinjer samt rekommendationer fran vetenskapssamfundet

* Yrkeshogskolorna har forbundit sig att folja Forskningsetiska delegationens (TENK
anvisningar och rekommendationer:

« God vetenskaplig praxis och handldggning av misstankar om avvikelser fran den i Finland(TEN
2012)

» Etiska principer for mansklig forskning och etisk forhandsbedomning av humanvetenskape
Finland(TENK, 2019)
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Studerandens checklista

1. Jag har redovisat mitt jav
2. Jag har bekantat mig med amnet for mitt examensarbete

3. Jag har tillsammans med min handledare uppskattat de
resurser som kravs for jobbet

4. Jag har last de forskningsetiska riktlinjerna

5. Jag har bekantat mig med principerna for behandling av
personuppgifter och dataskydd samt anvisningarna for min
yrkeshogskola

6. Jag har tillsammans med min handledare undersokt om
mitt examensarbete behdver etikprovning och/eller
forskningstillstand och, i forekommande fall, dessa har
skaffats
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7. Jag har tillsammans med min handledare och partners
undertecknat nodvandiga avtal

8. Fragan om vem som &r forfattare och upphovsman till
mitt examensarbete och andra publikationer relaterade till
mitt examensarbete har dverenskommits

9. Bevarande samt nyttjanderatt och agande av materialet
for mitt examensarbete har dverenskommits pa ett sdtt som
alla parter kan godta

10. Jag har rapporterat om finansieringen av mitt
examensarbete och andra relevanta intressen

11. Jag ar medveten om att examensarbetet kommer at
kontrolleras i plagiatdetekteringssystemet

12. Jag forstar att mitt examensarbete ar ett offentli
dokument

13. Jag har ratt till en hogkvalitativ examensarbet



Handledarens checklista

1. Jag har redovisat mitt jav
2. Jag kommer att handleda examensarbetet kompetent

3. Det finns tillrackligt med resurser for att genomfora
examensarbetet

4. Examensarbetet kommer att folja anvisningarna for
forskningsetik

b. Examensarbetet kommer att folja lagstiftningen om
behandling av personuppgifter och dataskydd

6. Vid behov har ett positivt utldtande fran den etiska
delegationen ansdkts och relevanta forskningstillstand
anskaffats innan examensarbetet paborjas.

7. Tillsammans med studeranden, yrkeshogskolans
foretradare och eventuella partners har de nodvandiga
avtalen slutits
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8. | forekommande fall har vi med studeranden enats om vem
som ar forfattare och upphovsman for publikationer med
anknytning till examensarbetet

9. Bevarande samt nyttjanderatt och agande av materialet
for examensarbetet har 6verenskommits pa ett satt som alla
parter kan godta

10. Finansieringen for examensarbetet och andra relevanta
intressen har rapporterats om

11. Examensarbetet kommer att kontrolleras i
plagiatdetekteringssystemet och studeranden ar medve
om detta

12. Examensarbetet ar ett offentligt dokument och
studeranden och partnern ar medvetna om detta

13. Studeranden har ratt till en hogkvalitativ
examensarbetsprocess



1. Ar jag javig?

Jav: en person arirelation med det berdrda amnet, dess intressenter, eller andra
personer som paverkas av beslutet i drendet, i en sadan relation som kan aventyra
deras opartiskhet

Forvaltningslagens javsbestammelser

God vetenskaplig praxis och handlaggning av misstankar om avvikelser fran den i
Finland (enligt TENK, GVP-anvisningarna 2012):

« “"Forskarna avhaller sig fran all bedomning och allt beslutsfattande i fraga om vetenskap och
forskning om det finns skal att misstanka jav. Detta galler aven for forskare som fungerar som
|arare, handledare eller sakkunniga”

En del discipliner har dessutom sina egna etiska normer
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2. Ar jag tillrackligt bekant med Amnet?

« Att goraett examensarbete ar eninlarningsprocess for studeranden som bor framja
studerandens kompetens, yrkesutveckling och arbetslivsformagor
« Studeranden ar nyckelpersonen

 Handledaren fungerar som stodjare, uppmuntrare och kvalitetssakrare och ser till att
examensarbetet uppfyller kriterierna for YH- och HYH-examensarbete

« Studeranden far stod och arbetslivsperspektiv av samarbetspartens mentor/handledaren

« Olika utbildningsomraden har anvisningar for i vilket skede studeranden har
tillrackligt med kunskaper for att paborja examensarbetet

 Examensprogrammens laroplaner innefattar studier som stoder
examensarbetsprocessen
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3. Ar resurserna tillrackliga?

« Vid amnesavgransningen och i examensarbetsplanen uppskattar
studeranden och handledaren de resurser som kravs for att slutfora arbetet
(bl.a. personal- och utrustningsresurser, kostnader) och sakerstaller deras
tillganglighet och tidsplan

 Det kan finnas krav pa forskargruppens vetenskapliga kompetens:
» Lagstadgade, somiforskning enligt lagen om medicinsk forskning

« Finansiaren utvarderar ocksa forskargruppens vetenskapliga kompetens vid sitt
finansieringsbeslut
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4. Kanner jag till forskningsetik?

Den handledande lararen for examensarbetet ansvarar for att studeranden
satter siginiforskningsetiska principer. Handledaren maste vidarebefordra
studeranden information om de centrala etiska principerna och
tillstandsforfarandena

Forfattaren av examensarbetet ansvarar sjalv for att dennes arbete ar etiskt

Samarbetsparten maste acceptera att man vid examensarbete féljer
principerna for god forskningspraxis och yrkesetik inom omradet samt
tillamplig lagstiftning

Universiteten och yrkeshogskolorna ska sorja for att deras grundutbildnij
och vidareutbildning omfattar orientering i god forskningspraxis och
undervisning i forskningsetik
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God vetenskaplig praxis och
handlaggning av misstankar om
avvikelser fran deni Finland

https://www.tenk.fi/sv/god-
vetenskaplig-praxis

‘ ARENE



https://www.tenk.fi/sv/god-vetenskaplig-praxis

Etsika principer for
humanforskning och etikprovning
Inom humanvetenskaperna i
Finland

https://www.tenk.fi/sv/god-
vetenskaplig-praxis
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Ihmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset
periaatteet ja ihmistieteiden eettinen
ennakkoarviointi Suomessa

Etiska principer for humanforskning och
etikprovning inom humanvetenskaperna i Finland

The ethical principles of research with
human participants and ethical review

in the human sciences in Finland



https://www.tenk.fi/sv/god-vetenskaplig-praxis

5. Kommer jag att hantera
personuppgifter?

* Personuppgifter avser all information om enidentifierad eller identifierbar person

« Behandlingen av personuppgifter maste alltid grundas pa dataskyddsforordningen eller
dataskyddslagen
« Om grund saknas far personuppgifternainte behandlas
« Endast uppgifter som ar nddvandiga for behandlingens syfte far behandlas

« Sarskilda personuppgiftsgrupper ar uppgifter av vilka framgar:
* raseller etniskt ursprung
« politiska asikter
» politisk eller religios overtygelse
* medlemskap i ett fackférbund
* halsorelaterade uppgifter
» sexuell orientering eller sexuellt beteende
» genetiska och biometriska uppgifter som behandlats for att identifiera en person.

« Behandling av personuppgifter som ingar i sarskilda personuppgiftsgrupper ar i princip forbju
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Behandla inte personuppgifter om du inte har en orsak for behandling enligt
dataskyddsforordningen

Fundera pa vilka personuppgiftsgrupper som det ar ndédvandigt att behandla
Om personuppgifter behdver behandlas, be om samtycke fran forskningsdeltagaren

Planera behandlingen av uppgifter pa forhand och beskriv den begripligt i
dataskyddsbeskrivningen

Ta hand om dataskyddet och datasakerheten under hela processen
Koda forskningsdata sa tidigt som mojligt med t.ex. aliaser (pseudonymisering)

Nar examensarbetet har godkants och tidsfristen for att séka andring har gatt ut, forstor
material som innehaller personuppgifter

Om materialet kan vara till nytta vid anvandning pa nytt, ta oaterkalleligt bort
identitetsinformationen (anonymisering) och spara den med din handledare enligt
hogskolans anvisningar

ARENE



6. Behover jag etisk forhandsbedomning
eller forskningstillstand?

* | examensarbetsplanen ska studeranden och handledaren overvaga:

» arbetetsetik
« om etisk férhandsbedémning och/eller forskningstillstand behdvs

» Etiskforhandsbedomning: vid identifiering och forebyggande av eventuell risk eller
olagenhet for forskningsdeltagaren med stod av den som utfor arbetet

* Medicinsk forskning enligt lagen om forskning
* Icke-medicinsk mansklig forskning i bestamda forskningsutformningar

+ Forskningstillstand: tillstand for organisationen att kontakta dess personal, studeranden
medlemmar m.m. i fragor som ror forskningen

« Studeranden och handledaren soker tillsammans etisk forhandsbedomning och/eller
forskningstillstand
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VILKA TILLSTAND OCH UTLATANDEN BEHOVER DU FOR FUI-VERKSAMHET SOM GALLER MANNISKOR?

Behdver du andra tillstand
och utlatanden?

— NEJ
Ar en minniska féremal
for din forskning?
— JA

Etiska principer for
personuppqgiftsansvarige

Ar den endast baserad pa
registeruppgifter?

Forskningstillstand fran
personuppqgiftsansvarige

Forskningssamfundets sjalvreglering:

- God vetenskaplig praxis (GVP-anvisningar 2012)

- Etiska principer for humanforskning

- Disciplin- och branschspecifika etiska normer

- Oppen vetenskap och forskning (Handbok fér 6ppenhet)

Lagstiftning

- EU:s allmanna dataskyddsfdrordning

- Dataskyddslag (1050/2018)

- Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)
- Lag om medicinsk forskning (488/1999)

Hor studien till
tillAmpningsomradet
for lagen om medicinsk
forskning?

Bifall fran den regionala
kommittén for medicinsk
forskningsetik innan forsk-
ningen inleds

Ar det ett kliniskt |3keme-
delsforsok?

T

DESSUTOM:
Samtycke fran den som ar faremal for forskningen till att delta i fors-
kningen och vid behov samtycke for att behandla personuppgifter

Ar det fragan om forskning
som galler manniskor, men
som inte hor till tillampnin-
gsomradet for lagen om
medicinsk forskning?

Forhandsanmalan till
Mationella kommittén far
medicinsk forskningsetik

(TUKIJA)

Vid behov etikprévning av
etikprovningsnamnden far
humanvetenskaper.

‘ ARENE

OCH om anstallda, elever,
representanter eller med-
lemmar i en organisation ar
faremal for forskningen.

Forutom de ovan namnda
forskningstillstand fran
den aktuella organisatio-
nen.




Forskningstillstand*

« Utredigod tid innan du pabdrjar undersékningen om du behodver forskningstillstand for din
forskning

« Exempel pa situationer dar du behdver forskningstillstand av organisationeni fraga:

« duundersoker studeranden eller personal pa en yrkeshogskola genom att skicka en e-enkat till
dem

 duintervjuar personal pa ett daghem eller iakttar barnen pa ett daghem
 duintervjuar personal pa ett sjukhus eller inom socialradgivningen
« duutreder den fysiska prestationsformagan hos medlemmar i en idrottsforening

*Forskningstillstand behandlas bredare i detta material an i Arenes ordinarie etiska
rekommendationer for examensarbete

‘ ARENE



Nar och hos vem soker man tillstand?*

« Nar handledaren for examensarbetet har gett tillstand att ga vidare kan ni tillsammans stka
forskningstillstand

« Omdu rekryterar forskningsdeltagare fran en bestdmd organisation (foretag, sjukhus, skola,
férening m.m.) soker du tillstand fran organisationen i fraga

« Grunderna for beviljande av tillstand varierar mellan organisationerna. Forsakra dig redan vid

planeringen av forskningen om att forskningen ens kan genomforas i den aktuella organisationen.

« Omdin forskning férutsatter en etisk forhandsbeddmning, sok ett utlatande fran den etisk
delegationen innan du s6ker forskningstillstand

« For att forskningstillstand ska beviljas kan forskningen behdva forordas av den etiska
delegationen

« Kom ihag att ett férordande utldtande fran den etiska delegationen eller ett
forskningstillstand inte tar bort forskarens/studerandens ansvar for sin forskning
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Behandling av forskningstillstand

 Fleraorganisationer har publicerat processen for behandling av forskningstillstand pa sina
webbsidor

« Handlaggaren av forskningstillstand fattar sitt beslut baserat pa det inlamnade materialet

« Oftast ska begaran om tillstand innehalla:
« ennoggrant ifylld blankett for begaran om tillstand
* en forskningsplan och/eller en sammanfattning av den

« ett meddelande och samtycke fran forskningsdeltagaren och évriga handlingar, sdsom
informationsinsamlingsblanketter samt eventuellaannonser om rekrytering av
forskningsdeltagare

« den ansvariga forskarens bedomning av forskningens etik och vid behov ett forordande utla
fran den etiska delegationen

* en dataskyddsbeskrivning om personuppgifter behandlas i forskningen
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Ovriga rad och anmarkningar

Ga noggrant igenom den aktuella organisationens anvisningar i fraga om
forskningen:

« Exempelvis kan halsovardens verksamhetsenheter begransa undersokningar som riktas till
patienter och som ska genomforas i form av ett examensarbete

« Reservera tillrackligt med tid for handlaggning av forskningstillstandet. Observera
att en otillracklig begaran om tillstand férlanger handlaggningstiden!

Forskningstillstandet kan beviljas for en bestamd tid

Forskningstillstandet ersatter inte samtycke fran forskningsdeltagaren att delta
rundersokningen. Det lamnas av varje forskningsdeltagare sjalv!
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7. Ar avtalen tecknade?

 Innan examensarbetet paborjas ska ett samarbetsavtal upprattas mellan
uppdragsgivaren - yrkeshogskolan - och studeranden. Dar kommer man
overens om centrala spelregler, som:
 amne och tidsplan
* Handledning
* kostnader och deras ersattning
* bakgrundsmaterial och nyttjanderattigheter

« forskningsmaterial och resultat som uppstar i examensarbetet samt dgande- och nyttjanderat
dem (inkl. eventuella ersattningar och uppfinnarersattningar)

» sekretessbelagt och annat konfidentiellt material vs. examensarbetets offentlighet
e ansvars och ansvarsbegransningar
* behandling av personuppagifter(vid behov)
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8. Resultat och publikationer av
examensarbete

« Ett examensarbete ar ett verk som studeranden far upphovsratt till

« Studeranden kan 6verlata de ekonomiska upphovsrattigheterna vidare

« En examensarbetare kan ocksa producera material som omfattas av
upphovsrattsskyddet.

 Om materialen produceras tillsammans med t.ex. en handledare, forskare
eller en samarbetspart inom arbetslivet, enas man skriftligen pa férhand o
agande och anvandning avdem som en del av samarbetsavtalet

* Upphovsmannaskap ar enligt upphovsrattslagen kopplat till en producer
text, ett datorprogram, en bild eller liknande.
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Upphovsmannaskap eller forfattarskap i vetenskaplig
forskning och god vetenskaplig praxis

« Arettbredare begrepp an i upphovsréattslagen
» Deltagande i forskning: idéskapande, planering eller analys av material

* Upphovsmannaskap ger erkannande for deltagande i forskning

« Det medfor ocksa ansvar for arbetetsinnehall, t.ex. for innehallet i och resultaten av
forskning som beskrivsien publikation

* Omresultaten av ett examensarbete publicerasien annan form an sjalva examensarbetet,
ska man komma Ooverens om upphovsmannaskapet i forvag

» Ytterligare information: Avtal om upphovsmannaskap till vetenskapliga publikationer.
Forskningsetiska delegationens rekommendationer 2018
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https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/TENK_suositus_tekijyys.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/TENK_suositus_tekijyys.pdf

9. Jag ser val till att materialet lagras och
oppnas eller forstors?

e Forskningsinriktat examensarbete planeras, genomfors och
rapporteras och dven det insamlade datamaterial lagras pa det
satt som kraven pa vetenskapliga fakta forutsatter

* Beakta de gallande sakerhets- och sekretessbestammelserna for
din yrkeshogskola, instruktioner for materialhantering samt
anvandningsregler for varje tjanst
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10. Jag kom val ihag att informera om
bundenheter?

« En av de viktigaste utgangspunkterna for god vetenskaplig praxis
ar att finansieringskallor och ovrig bundenhet av betydelse for
forskningens genomforande meddelas till de berorda och dem
som deltar i forskningen och rapporteras nar
forskningsresultaten publiceras
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11. Jag citerar val inte utan tillstand?

* Denvanligaste oredligheteniforskningen ar plagiering, dvs. obehorig citering: bedraglig
anvandning av en annan persons produktion utan att den ursprungliga kallan refereras
korrekt

» Stold, en bredare form av plagiering: att olovligt anvanda en annan persons
forskningsresultat, idé, plan, observationer eller forskningsmaterial i eget namn

* Vid misstanke om plagiering eller stold ar handledaren skyldig att meddela yrkeshogskolans
rektor -> beslutar om huruvida en forundersokning i enlighet med GVP-processen ska
inledas

* YH-examen: hogskolans egen process

« HYH-examen: om inte godkand, yrkeshogskolans egen process. Om ett examensarbete redan har godka
eller om den person som ar misstankt om avvikelse fran GVP-anvisningarna kraver det, ska misstanken
avvikelse undersokas i en GVP-process enligt GVP-anvisningarna
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11. Jag citerar val inte utan tillstand?

Schema 1. GVP-processen Parterna i drendet och TEMK Parterna i Grendet och TENK
informeras om att férundersikning informeras om att utredning inleds
inbeds eller inte inleds

Rektorn fattar Forundersdkning: Litredningsgruppen
beslut om fortsatta parterna hars tillzatts ach den
¥ atgander 3 ¥ egentliga

ufredningen inleds

o

Kélla: TEN

Forskningsetiska delegationen (TENK)

Om den som misstanks eller den som framfort misstanken dr missndjd med rektorns beslut, de
forfaringssatt som tillimpats i férundersdkningen eller utredningen eller med shutledningama av
slutrapporten kan denna begéra ett utlitande av TEMK inom sex manader efter att beslutet delgetts.


https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/HTK_ohje_2012.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/HTK_ohje_2012.pdf

| undersokningen av misstankta avvikelser fran GVP-
anvisningarna, som tillhor det vetenskapssamfundets
sjalvreglering, utreds inte straffrattsliga,
personuppgiftsskyddet relaterade eller andra rattsliga
fragor som ocksa kan hora ihop med den misstankta
avvikelsen och som ska behandlas i rattsprocessen




12. Examensarbete ar ett offentligt

dokument

b

Ett examensarbete som har tagits fram pa en yrkeshdgskola och som leder till erhallandet av
examensbeviset, ar offentligt om inte annat uttryckligen anges (Finlands grundlag 12.2 §;
Offentlighetslagen 18).

Yrkeshogskolorna féljer UKM:s instruktioner enligt vilka inget konfidentiellt material skainga i
examensarbeten, och dessa ar offentliga efter godkdnnande (UKM:s brev till yrkeshégskolorna 28.1.2004
Dnro 3/500/2004 )

Studeranden ansvarar for att examensarbetet som ska utvarderas och publiceras inte innehaller juridi
konfidentiell information (t.ex. personuppagifter) eller affars- och yrkeshemligheter definierade i
samarbetsavtalet

Handledande larare haller konfidentiellt all enligt lagen konfidentiell information samt samarbetsp
affars- och yrkeshemligheter (Offentlighetslagen 24 §)

Presentationen av examensarbete pa ett examensarbetsseminarium eller motsvarande tillfalle &
offentlig. Den handledande lararen, samarbetsparten och studeranden ska tillsammans definie
innehallet i presentationen sa att den inte kranker skyddet av personuppgifter eller sekretess
samarbetsavtalet
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13. Problem...?

« Att gOra ett examensarbete ar eninlarningsprocess for studeranden som bor framja
studerandens kompetens, yrkesutveckling och arbetslivsformagor
« Studeranden ar nyckelpersonen
« Handledaren fungerar som stodjare, uppmuntrare och kvalitetssakrare

« Studeranden har ratt till hogkvalitativ handledning
« Utover studeranden och handledaren ska dven nagon annan person delta i hanteringen av
handledningsproblem, till exempel en administrator med ansvar for utbildning

 Misstankt avvikelse fran GVP-anvisningarna: studeranden eller handledaren med
yrkeshogskolans rektor -> beslutar om huruvida en forundersokning i enlighet m
GVP-processen skainledas
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